
ससं्था दर्ाा / नवीकरण 

प्रक्रिया 
१) ननवेदन सहिर् र्ोककएको कागजार्िरु पेश गने 
२) प्रशासकीय प्रमुखले सम्बन्धिर् कमाचारीलाई र्ोकआदेश गने 
३) ननवेदन दर्ाा गन े

४) र्ोककएको कमाचारीले आवश्यकर्ा अनुसार सजाममन मुचलु्का र्यार गरी मसफाररस र्यार गने 
५) ननवेदकले र्ोककएको शुल्क बुझाउने 
६) चलानी गरी ननवेदकलाई मसफाररस उपलब्ि गराउने 

आवश्यक कागजात 

१) वविान वा ननयमावली, ननवेदन र नागरीकर्ा प्रमाणपत्रको प्रनर्मलवप 

२) संस्था भाडामा बस्न भए सम्झौर्ा पत्र र बिाल कर ( दईु प्रनर्शर्) नर्रको रमसद / नर्रेको 
भए नर्नुा बुझाउनु पन े

३) संस्था आफ्नै घरमा बस्ने भए सोको जग्गािनन प्रमाण पुजाा र नक्सा पास प्रमाण पत्रको 
प्रनर्मलवप 

४) चालु आ. व. सम्मको मालपोर् र घर जग्गा कर नर्रको रमसद वा कर ननिाारण स्वीकृर् 
भएका कागजार् 

 


